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PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Dgc lip - Ty do - Hanh phiic

$6:355/GDPT-PT Tan Binh, ngay.20théng 3 nam 2019

V/v huéng din xét cong nhin
tot nghiép trung hoc co'sé nam 2019.

Kinh guri:
- Hiu trudng cdc trudong trung hoc co s¢ (cong lap, ngoai
cong lap) ;
- Gidm ddc trung tdm Gido duc nghé nghiép — Gido duc
thudng xuyén.

Can c&r Quyét dinh s6 11/2006/QD-BGD&DT ngdy 05 thdng 4 nam 2006
cia B) truéng B Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan
tot nghiép trung hoc co sd.

Cén ct cong van sb 705/GDDT-KTKDCLGD ngay 11 thang 3 ndm 2019
cia S& Gido duc va Pao tao vé viéc huéng din xét cong nhin t6t nghiép trung
hoc co sd nam 2019;

Phong Gido duc va Pao tao huéng dan viéc td chirc xét cong nhan tét
nghiép trung hoc co s& nim 2019 nhu sau:

I. CHUAN BI

- Trudng phong Gido duc va Dao tao, Hi€u trudng truong trung hoc phd
thong (c6 16p 9), Hi€u trudng truong trung hoc co s¢, Gidm dbe trung tdm Gido
duc nghé nghiép - Gido duc thucmg xuyén can t§ chirc cho toan thé cén bd quan
ly, gido vién, hoc sinh, hoc vién nghién ciru hoc tdp quy ché xét cong nhan tt
nghiép trung hoc co s& theo Quyét dinh s& 11/2006/QD- BGD&DT ngay 05
thang 4 nim 2006 cta B¢ trudng B Gido duc va Do tao (goi tit la Quy ché 11)
va huéng din nay ciia S& Gido duc va Pao tao.

- Chi dao chat ché viéc danh gia, xep 1031 hoc sinh, hoc vién theo quy
dinh, hoan tit c4c thi tuc, hd so xét cong nhin tét nghi¢p dung thoi gian; xir ly
nghiém nhing hién tugng thém dlem stra diém sai quy dinh trong sé goi tén ghi
diém hoc hoc ba lam thay ddi xép loai hoc Iyc.

- Hiéu truémg truémg phd théng c6 hoc sinh trung hoc co s&, hoc vién hoc
theo chuong trinh trung hoc co s& hé gido dyc thudng xuyén (sau déy goi chung
1a ngudi hoc) xét tot nghiép cén t6 chirc kiém tra, phat hién va thong béo bang
vin ban dén timg ngudi hoc cic trudng hop hd so khong hop 1€, thiéu hd so;
dinh thi han cudi cling dé bd tic, hoan thién hd so. Cham dirt hién tuong bd tic
hd so sau thoi han quy dinh, gay kho khéin cho cong tac xét duyét tot nghlep
Can b9, gido vién nhin hé so dé thét lac, anh huong dén quyén lgi ngudi hoc
can phai xur Iy theo Quy ché. Viéc tiép nhéan céc loai _gidy chimg nhan duoc
huéng ché do uu tién, khuyén khich,... ctiia ngudi hoc can quy dinh chit chg, c6

ky nhén trong s séch.
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- Hiéu truéng trudng phd thong 6 ngudi hoc xét tot nghiép phai to chic
kiém tra chat chc chinh xac hd so. Chu tich hoi dong xét tot nghiép td chirc
kiém tra 14n cum tru6e khi xét cong nhan va lap danh sach ngudi hoc du didu
kién cong nhén t6t nghiép, trinh cip quan Iy truc tiép phé duyét.

- Phong Gido duc va Dao tao, Hiéu trudng truong phd thong can bb tri
di may méc, thiét bi va cin b dugc huén luyén nghiép vu tham gia vao viéc
nhap va xir Iy dir liéu trén méy tinh theo ting cong doan dugc giao.

IL PIEU KIEN DU XET CONG NHAN TOT NGHIEP
Thuc hién theo Diéu 4 cua Quy ché 11.

IIL. HO SO DU XET CONG NHAN TOT NGHIEP
Thuec hién theo Didu 5 ctia Quy ché 11.

IV. CHINH SACH U'U TIEN, KHUYEN KHICH

Thuc hién theo Diéu 6 cia Quy ché 11.

V. VIEC KIEM TRA HO SO XET TOT NGHIEP

1. Céc truong cAn kiém tra k§ hd so xét tot nghiép (d6i chiéu gitra hoc ba,
gidy khai sinh, gidy chung nhén,... dam bao chinh xéac tuyét d6i ho tén, ngay,
thang, ndm sinh, noi sinh (ghi da quan, huyén, tinh, thanh), gh1 dy du cac cot
muc, khong bi rach nat, thy xoa, co déy du chir ky cia ngudi chiu trach nhi€ém
tung phan va cta cip quan ly,...), lap danh sach xét tét nghiép va kiém tra hd so
(theo mau cta S& Gido duc va Dao tao) dung véi khai sinh, hoc ba, ghi chu céac
trudng hop uu tién néu c6. Hiéu trudng trudng phd thong cho kiém tra lai va dic
biét Ivu y kiém tra nhiéu 1an luc nhap dit liu vao danh sach.

2. Mot sb truong hop dic biét nhu hoc sinh hdi huong, Viét kiéu,..
khong co diy du hoc ba 4 nam thi do Phong Gido duc va Dao tao xem xet g1a1
quyét (dtng do tudi, hoc du 16p,...).

3. Chu tich hdi ddng xét tdt nghiép chiu trich nhiém vé diéu kién tdt
nghlep ctia ngudi hoc trong hoi dong Khi hoi dong kiém tra hd so phat hién con
ngudi hoc khong du diéu kién, thicu hd so quan trong, hoi dong c6 thé quyét
dinh x6a tén trong danh sach xét tot nghiép, Hiéu trudng trudng phd théng ¢ hoc
sinh bi x6a tén chiu trach nhiém trudc co quan quan ly cap trén cua su vige trén.

Céc truong hop nghiém trong can 14p bién ban va bdo ngay véi Trudng phong
Glao duc va Dao tao quén dé giai quyét.

4, Céc gidy ching nhin nghé&, chimg nhan hoc sinh gidi, dat giai thé duc
thé thao, vin nghc . cac gifly chung nhén con liét s, thuomg binh, bénh binh,
dan toc,... bd sung sau khi xét tt ‘nghi¢p xong khong co gia tri hucmg chinh
sach wu tién, khuyén khich khi xét (6t nghip. :

VI. PIEU KIEN VA TIRU CHUAN CONG NHAN TOT NGHIEP

Thuec hién theo Piéu 7 ciia Quy ché 11.



VII. XEP LOAI TOT NGHIEP
Thuc hién theo Diéu 8 ctia Quy ché 11.
VIIL SO LAN XET CONG NHAN TOT NGHIEP TRONG MOT NAM

1. Dbi véi hoc sinh trung hoc co s&, mdi ndm xét cong nhan tét nghiép
mot lan, ngay sau khi két thic ndm hoc (theo bién ché nam hoc ctia B§ Gido duc
va Do tao).

2. Péi voi ‘hoc vién theo hoc chuong trinh trung hoc co s& hé gido duc
thudng xuyén, mdi nim xét cong nhén tbt nghiép hai lan: mot 1in vao dau thang
6; mot 1an vao thang 12.

IX. HOI PONG XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Hoi ddng xét cong nhan tdt nghiép dugc thanh 1dp va thuc hién nhiém vu,
quyén han theo quy dinh tai Piéu 9 cta Quy ché 11.

X. QUY TRINH, THU TUC XET CONG NHAN VA CAP BANG
‘TOT NGHIEP

1. Cac buéc tien hanh & cic co sé gido duc

1.1. Bu6e 1: Sau khi hoan chinh hoc ba ctia ngudi hoc, gido vién chu
nhiém 16p lap 03 (ba) danh sach:

a. Danh sach 1: gdm ngudi hoc c6 di didu kién xét cong nhan tét nghiép
theo tht tu (miu 1);

- Hoc sinh du xét cong nhén tbt nghiép lan dau.

- Hoc vién du xét cong nhan tot nghiép h¢ gido duc thudmg xuyén l4n dau.
- Hoc sinh chura tét nghiép cac nam trude.

- Hoc vién chua t6t nghiép hé gido duc thudng xuyén cac nim trude.

- Hoc sinh trung hoc co s& chuyén sang xin xét cdng nhén tdt nghiép hé
gido duc thudng xuyén.

b. Danh sach 2: gbm ngudi hoc chwa di diu kién xét cong nhén tét
nghiép cling theo thir tu nhu danh sich 1 (miu 2).

c. Danh s4ch 3: gbm ngudi hoc can xem xét thém mdt sb diéu kién, vi du:
hanh kiém, dién wu tién, khuyén khich,... c6 thé dleu chinh bd sung (néu cd)
(miu 3).

d. Pbi véi trudmg c6 nhidu co sd, tip tr ung hd so vé co s& chinh dé lap
danh sach.

1.2. Buéce 2:

- Gido vién bd mon va gido vién chi nhiém 16p 9 kiém tra danh sach néu
o myc 1.1 (rd sodt cac truong hop sai s6t hodic c6 thé bd sung) khing dinh s§
lugng va danh sich nguoi hoc du diéu kién cong nhéan tdt nghiép, ghi bién
ban,... gido vién chii nhiém hoan chinh cac danh séch, ky tén.

- Gido vién chu nhiém 16p 9 cho timg ngudi hoc do lai ndi dung céc cot
muc cua cdc danh sach néu & muc 1.1 sau dé ngudi hoc ky tén vao danh séch.




1.3. Budc 3:

- Hop hoi dong xét t6t nghiép thuc hién cac ndi dung:

+ Téap hep danh sach nguoi hoc 16p 9, bién ban cua giao vién by mon va
gido vién chu nhiém;

+ Hoi dong kiém tra hd so d& nghi xét tot nghlep cta timg 16p; ddi chiéu

tiéu chudn, dé nghi cdng nhén tét nghiép cho ngudi hoc thudc pham vi trach
nhiém cua Hoi dong,

+ Lap bién ban xét cong nhén t6t nghiép va danh sdch ngudi hoc dugc dé
nghi cong nhén t6t nghiép.
Bién ban phai co day du ho tén, chit ky cta cac thanh vién hoi dong; danh

sach dé nghi cong nhén tdt nghiép phai c6 he tén, chir ky cua chu tich hoi dong,
nguoi 1dp bang.

oo Ho so' dé nghi cong nhan tot nghiép gii vé Phong Gido duc va Dao tao
gom: :
+To trinh @& nghi cong nhén tét nghiép do chi tich hoi dong ky;

+ Bién ban xét cong nhin tot nghiép; |
+ Danh sach nguoi hoc duge dé nghi cong nhin tot nghiép theo thir tu
nhu danh sach 1 néu & muc X.1. (3 ban - 01 ban gitr lai truong; 01 ban gii

vé Phong Gido duc va Pao tao; 01 bin giri vé Phong Khao thi va Kiém dinh
chit lugng gido duc - S& Gido duc va Dao tao).

+ Truong trung hoc pho thong (co 16p 9), trung tam giao duyc nghe
nghiép - gido duc thuwdng xuyén ndp hd so xét cong nhin tot nghiép vé Phong
Gio duc va Pao tao quin do.

+ Truong trung hoc phd thong (c6 16p 9), trung tdm gido duc nghé nghiép
- gigo duc thuong xuyén €6 trach nhi¢m li€n h¢ v&i Phong Gido dyc va Dao tao
theo phan cong trén dé dugc huéng dan lap hd so xét cong nhan tot nghiép va

xét duyét két qua.
1.4. Budc 4:

Sau khi dugc Phong Gido duc va Dao tao ra quyet dinh cong nhan danh
sach t6t nghiép, cac co s gido duc cap gldy chirng nhan tét nghiép tam thoi.

2. Phong Gido duc va Dao tao

+ Trudng Phong Gido duc va Dao tgo ra quyét dinh cong nhan danh sach
* t6t nghiép clia cic co s¢ gido duc tr ¢n dja ban,

+ Trudng Phong Gido duc va Dao tao cp bing tbt nglnep trung hoc co so.



3. Noi dung va lich cong tac td chirc xét tt nghiép

THOT GIAN NOI DUNG CONG VIEC DO%;’II-I’CCI‘;IIE}NIAN
- Huong dan va ph bién chuong trinh xét Phong Khéo thi va
t6t nghiép trung hoc co s va chuong trinh | .z 2 £
29.3.2019 Kiém dinh chat lugng
nh@p dit liéu thi tuyén véo 16p 10 trung hoc 40 duc
phd théng & :
12.4.2019 |- Nop to trinh thanh lap Hoi dong xét TN .
v = . ¥ . R é A 14
(16200) THCS vé Phong Gido duc va Pao tao Céc co s& gido dyc

Tir 02.5.2019
dén 06.5.2019

- Gi4o vién by mon va gido vién chi nhiém
16p 9 hoan tat viéc 1ap danh sach ngudi
hoc (Budc 1)

Gido vién bo mén va
gi4o vién chu nhiém
16p 9

Tir 08.5.2019
dén 09.5.2019

- Gido vién by mdn va gido vién chi nhiém
16p 9 thong qua céc danh sich ngudi hoc

Gido vién b6 mén va
gido vién chi nhiém

dén 23.5.2019

cong nhén tHt nghi¢p vé Phbng Khao thi
‘va Kiém dijnh chét lrong gido duc

(Budc 2) 16p 9
- Hop hdi dong xét duyét d& nghi cong | Hoi dong x€t cong
10.5.2019 nhan tét nghiép trung hoc co s& (Budce 3) | nhén tét nghiép trung
hoc co s@
- Phong Gido duc va Pao tao ra soat va Phone Gido duc va
13.5.2019 khéa dir liéu viéc xét cong nhan tot & . i
. n . Pao tao
nghiép trung hoc co s&
1452019 |- Cacco so gido duc hoan tat hd so va giri vé .
Phong Gido duc va Dao tao (hd so theo| Céc co s giao duc
(09g00) huéng dan ctia Phong GDPT)
- Truong Phong Gido duc va Dao tao ra \ A
15.5.2019 quyét dinh cong nhan tdt nghiép trung Phon%(‘hato ducva
hoc co s& 40%a0
18.5.2019 |~ Cap gidy chu’ng .nhan 0t nghi¢p trung Céc co sd gido duc
hoc co s tam thoi
- B4o céo sb liéu, dia dit licu cong nhdn t4t
Tir22.5.2019 | nghiép trung hoc co s& va giri danh sdch [ Phong Gido duc va

Dao tao quan, huyén

Noi nhin:

- Nhu trén;
- Luu: VP,
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